Exportando os balancetes
do sistema

Alterdata




Instrugoes

19 Passo) Os balancetes precisam ser gerados més a més;

22 Passo) No més de Janeiro os Saldos Iniciais das contas de Resultado

tém que estar zeradas. Indicando que o periodo anterior foi encerrado;
32 Passo) Os balancetes ndao podem conter encerramento Mensal,
Trimestral, Semestral ou Anual. (Exemplo o Saldo Final do més de
Janeiro tem que sero Saldo Inicial do més de Fevereiro, eassim para os

demais meses).;

42 Passo) O més de Dezembro, também nao podeestar encerrado, deve

conter o saldo acumulado;

52 Passo) Siga as instrucdes do seu sistema abaixo;

RINUCONT



Exportando Balancetes do ALTERDATA

1° Passo) conforme a imagem abaixo, abra o ALTERDATA, va até a aba de LIVROS E
RELATORIOS, em seguida, clique e abra BALANCETE.
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2° Passo) Em seguida, selecione a opcdo ANALITICO. insira o COGIDO DA
EMPRESA, selecione o PERIODO (primeiro ao ultimo dia do més) e logo em seguida
clique em MAIS OPCOES.
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3° Passo) conforme a imagem abaixo, na aba de MAIS OPCOES,

destacadas.

selecione as opgdes

Mais opgoes
o PS
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Opcoes de calculo e impressao dos dados
Opgoes de calculo: Cadigos a serem impressos:
v Calcula valores do perlodo ) () Descricio + Cadigo
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Observagao: Em Codigos a serem impressos: mantenha selecionado Cédigo + Descrigao e selecione Classificagdo em coluna separada.

4° Passo) Na ultima secao: “Opg¢des impressao do relatério:
selecione o Tipo de relatdrio:Personalizado.

Tipo do relaténio:
| Padrdo

O LEFEL LIlIM odelo- Nucont-Alterdata 1

4.1 Clique no icone da lupa para pesquisar o relatdrio personalizado

Modelo-Nucont-Alterdata Q

4.2 Caso nao tenha o arquivo do modelo: clique aqui para download
Apos fazer o download, insera o modelo nos tipos de relatérios

. . , .~ P
personalizados: clique no icone de edi¢ao: ~—
depois clique em ‘Importar’ e selecione o arquivo que acabou de
fazer o download.


https://drive.google.com/file/d/1Tf2XRqXMUtPXHsK6rCoJ6ZLsndiXYMQ0/view?usp=drive_link
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5° Passo) ao retornar para a pagina anterior, selecione a opgao VISUALIZAR e
clique em CONCLUIR

R e —_ [ Balancete estampado no diério
Periodo: 01/01/2025 | [ & 31/01/2025 Nivek | b [P 32 Pagina =

= i Sco— vro: 32 ; |
Opgbes do balancete

|| Desprezar o encerramento de exercicio
|| Desprezar o encerramento de exercicio anterior

Ao marcar serdo demonstrados valores do exercicio anterior das contas de resultado, sem inclui-los no cdlcule do periodo

|| Consolidar saldo entre empresas || Assinar com certificado
'l Imprimir saldos individualizados Essa opcdo vai permitir assinar esse documento com certificade.
Mais opcdes ® pisualiua () Imprimir () Compartilhar

v Cg_rguir 3 Cancelar .

6° Passo) Ao gerar o balancete contabil, clique em ‘Salvar

Logo depois renomei o arquivo, o ideal € que seja mencionado o més e ano do periodo do balancete,
exemplo: 01-2025 ou balancete01-2025 ou nomedaempresa-01-2025 para o arquivo de janeiro de 2025 e assim
com os demais.
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File name: || j el
Saveastype:  |Excel File (XLS) =

Salve em XLS ou XLSX

Pronto, agora vocé pode acessar a Plataforma Nucont, abrir a empresa, ir na drea de dados e importacéo e
importar os arquivos salvos.



https://pro.nucont.com/

