Exportando os balancetes
do sistema




Instrucoes

1°Passo) Os balancetes precisam ser gerados més a més;

2°Passo) No més de Janeiro os Saldos Iniciais das contas de
Resultado tém que estar zeradas. Indicando que o periodo

anterior foi encerrado.

3°Passo) Os balancetes nao podem conter encerramento
Mensal, Trimestral, Semestral ou Anual. (Exemplo o Saldo Final
do més de Janeiro tem que ser o Saldo Inicial do més de

Fevereiro, e assim para os demais meses).;

4°Passo) O més de Dezembro, também nao pode estar

encerrado, deve conter o saldo acumulado;

5°Passo) Siga as instruc¢des do seu sistema abaixo;
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Exportando os Balancetes do MASTERMAQ

19 Passo) Conforme a imagem abaixo, abra 0 MASTERMAQ, va até Relatérios —
Balancetes, aonde abrira a tela abaixo;
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2° Passo) ApOs abrir o quadro abaixo, fazer as marcag¢des conforme a imagem;
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Apos feita as marcagdes anteriores, abrira aba abaixo;
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Va em Exportar — Formato Excel,
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Apos Exportar — Selecione o diretério que deseja salvar o arquivo e pode

encaminhar os balancetes.
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