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Instruções 

1ºPasso) Os balancetes precisam ser gerados mês a mês; 

2ºPasso) No mês de Janeiro os Saldos Iniciais das contas de 

Resultado têm que estar zeradas. Indicando que o período anterior foi 

encerrado. 

3ºPasso) Os balancetes não podem conter encerramento Mensal, 

Trimestral, Semestral ou Anual. (Exemplo o Saldo Final do mês de Janeiro 

tem que ser o Saldo Inicial do mês de Fevereiro, e assim para os demais 

meses).; 

4ºPasso) O mês de Dezembro, também não pode estar 

encerrado, deve conter o saldo acumulado; 

5ºPasso) Siga as instruções do seu sistema abaixo; 



 

Exportando os Balancetes do CONTMATIC 

1º Passo) Conforme a imagem abaixo, abra o CONTMATIC, vá até Relatórios e clique em: 

Balancetes, aonde abrirá a tela abaixo. 

 

 

 

Passo 2) Após abrir o quadro abaixo, fazer as marcações conforme a imagem e exportar 

para excel; 

 

 

 

Passo 3) Clique em ‘Imprimir’  



 

 

 

 

Passo 4) No Excel ou outro editor de planilhas: 

selecione todas as colunas de valores (Saldo anterior, Débito, Crédito e Saldo Atual)  

• Em formato de células, mantenha como: Números  

• clique em Localizar e substituir e substitua todos números negativos por positivos e depois  

clique em Substituir tudo, conforme imagem abaixo, para a Nucont fazer a leitura correta 

 

       

 

Salve o arquivo com o nome que refere-se ao mês e ano, por exemplo: para Janeiro de 2026, pode 

renomear da seguinte forma:  

 

Pronto, agora pode importar seu balancete na plataforma Nucont 


