
 

 

 

 

 

 

 

Exportando os balancetes 

do sistema 
 



Instruções 

1ºPasso) Os balancetes precisam ser gerados mês a mês; 

2ºPasso) No mês de Janeiro os Saldos Iniciais das contas de 

Resultado têm que estar zeradas. Indicando que o período anterior foi 

encerrado. 

3ºPasso) Os balancetes não podem conter encerramento Mensal, 

Trimestral, Semestral ou Anual. (Exemplo o Saldo Final do mês de Janeiro 

tem que ser o Saldo Inicial do mês de Fevereiro, e assim para os demais 

meses).; 

4ºPasso) O mês de Dezembro, também não pode estar 

encerrado, deve conter o saldo acumulado; 

5ºPasso) Siga as instruções do seu sistema abaixo; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Exportando os Balancetes do SCI Único 

 
 
 

Passo a Passo do SCI Único 

1. No painel do SCI Único: 

No painel do SCI Único, clicar em “Relatórios” e depois, selecionar a opção 

“Balancete”. 

 

 

2. Na tela do Balancete 

Na tela do “Balancete”, você deve fazer a configuração mostrada na figura: 

• Desmarque ‘Tipo’ em Imprimir conta; 

• Demarque ‘Detalhar por participante’ e ‘Agrupar participantes por CNPJ’ em opções; 

 

 

3. Formato do arquivo do Balancete 

Selecione a opção do formato do arquivo do balancete, que deve ser salvo em csv: 

“Separado por vírgula (CSV)”. 



 

 

4. Confirmar com "SIM" 

Clicar em “Sim”, quando aparecer o aviso, conforme imagem: 

 

 

5. Opções de exportação 

Nas opções de exportação, selecione “Todas” e clique em “OK” 



 

 

6. Layout do arquivo do Balancete (.csv) 

Confira se a descrição está na mesma ordem das colunas que aparece na imagem: 

“Conta” na coluna A; 

 “Classificação” na coluna B;  

“Nome da conta contábil” na coluna C;  

“Saldo anterior” na coluna D;  

“Débito” na coluna E;  

"Crédito" na coluna F; e  

“Saldo atual” na coluna G.  

 

Caso o balancete for gerado com a coluna ‘Tipo’ e ‘Participantes’, como no exemplo 

abaixo, exclua essas duas colunas antes de importar na Nucont 

 



 

 

• Certifique-se de selecionar a empresa correta antes de gerar o balancete e 

estabeleça datas mensais para cada arquivo, conforme descrito nas informações 

iniciais desse tutorial. 

• Abra o arquivo e verifique se a estrutura do balancete atende a configuração 

necessária para fazer a Importação na plataforma Nucont.  

 


